	時    間
	項      目
	工    作    內    容

	6：30
	上班
	

	6:30–  7:40
	開門.打掃.擦玻璃

吃早餐.準備餐具
	各人負責區域打掃和教室玻璃擦拭.廚房拿餐具至教室。

	7:40-  8:30
	公差時開
	整理校園環境。

	8:40-9:30
	廁所維濩時間及走廊樓梯清潔
	各人負責走道和樓梯.廁所清潔維護。

	9:30-10:00
	餐盒
	將各班級餐盒送至廚房統一蒸。

	10:00-10:30
	廁所維護時間及走道樓梯清潔
	各人負責走道和樓梯.廁所清潔維護。

	10:30-11:00
	用餐時間
	工友中午用繕時間。

	11:00-13:30
	送餐和清理
	各工友送餐至各班級和處室及餐後整理事宜。

	13:30-16:30
	廁所維護時間
	值日工友廁所清潔維護及待命準備隨時交辦事宜。

	16:30-20:30
	打掃時間
	學生不定時放學.工友視各班級放學進行教室打掃。

	20:30
	安全檢查
	檢查各門窗.電梯上鎖.關閉鐵門。

	20:30
	下              班
	

	
	
	

	工作八小時
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