臺北市私立再興國民小學一般專科教室安全管理檢核表
 （□自然教室□生活科技教室□禮儀教室□美勞教室□家政教室□烹飪教室□美術教室□音樂教室）
                                查核日期    年    月    日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	   設         備
	1
	設有專人管理。
	
	
	
	

	
	2
	訂定管理規則。
	
	
	
	

	
	3
	通風採光良好。
	
	
	
	

	
	4
	各種工具器材置放或收藏整齊有序。
	
	
	
	

	
	5
	訂定安全使用說明、規則或圖示。
	
	
	
	

	
	6
	注意防曬、防潮、防鼠、防蛀。
	
	
	
	

	
	7
	消防設施可正常使用。
	
	
	
	

	
	8
	防盜措施可正常運作。
	
	
	
	

	
	9
	(不)定期檢查各項設備並建立紀錄。
	
	
	
	

	     教學安全工作執行
	1
	定期舉辦安全使用各項工具說明會、觀摩會。
	
	
	
	

	
	2
	教學時向學生說明使用工具安全規定。
	
	
	
	

	
	3
	爐具、烤箱使用時人員須在一旁監看。
	
	
	
	

	
	4
	各種工具、專具專用，不得作為代用品。
	
	
	
	

	
	5
	使用設備後須歸還原位，歸「零」或加封套。
	
	
	
	

	
	6
	有危險性或失誤性高之操作，教師在旁指導。
	
	
	
	

	
	7
	各項設備發現異狀，即刻停止使用。
	
	
	
	

	
	8
	使用後妥善清潔、擦拭。
	
	
	
	

	
	9
	工具如有磨損，應調整或上油潤滑。
	
	
	
	

	
	10
	各種機械起動、電氣、煤氣之開關，注意安全。
	
	
	
	

	
	11
	工具鬆動(如螺絲釘扣)要上緊。
	
	
	
	

	
	12
	回收能再利用之物品。
	
	
	
	

	
	13
	用後場地回復原狀、清潔。
	
	
	
	


附註：
	1.建議於每月進行全面檢視，隨時做好維修處理，以利使用，確保安全。

    承辦人：        組長：　    　主任：         校長：　　

