臺北市私立再興中學103學年度第一學期學校日活動實施辦法

一、依據：再興中學學校日活動實施計畫。
二、目的：藉由親職專題講座、行政業務報告、親師座談及交流等方式，促進親師生關係，並使家長瞭解本校辦學理念及升學輔導規劃，期使在親師雙方集思廣益下，獲得最優質的學習效果。

三、實施年級及時間：
    全校於103年9月20日(週六)下午2：00～5：00。
四、議程：
  ◆高三及九年級外考班
	時間
	九年級外考班
	主持人
	地點
	高三
	主持人
	地點

	1:50~2:00
	親師相見歡
	各班導師
	知新樓B1視聽教室
	親師相見歡
	各班導師
	各班教室

	2:00~3:30
	升學輔導說明會
	教務處

陳主任
	知新樓B1視聽教室
	班務報告

課程規畫
意見交流
	班級導師
任課老師
	各班教室

	3:40~5:00
	班務報告

課程規畫
意見交流
	班級導師
任課老師
	各班教室
	校務報告
多元入學方案說明
	校長
輔導室

蔡主任
	知新樓B3


  ◆高國一二及九年級直升班

	時間
	活動內容
	主持人
	地點

	1：50～2：00
	親師相見歡
	各班導師
	知新樓B3

	2：00～3：30
	親職專題講座：
「親子關係 從A到A+」
	校長
鋼鐵人醫生許超彥
黃述忱伉儷
	知新樓B3

	3：40～5：00
	班務報告

課程規畫
意見交流
	導師
任課老師
	各班教室


五、工作分配表如下：

	負責單位
	工作內容

	教務處
	1.提供「學校日活動手冊」之教務處資料(分年級)
2.布置各科教學成果展示板
3.準備各班簽到單

4.設計歡迎海報及知新樓B3現場錄音

	學務處
	1.提供「學校日活動手冊」之學務處資料

2.引導家長車輛之停放及校園安全維護

3.拍攝當天活動照片
4.各班教室整潔之要求

	總務處
	1.提供「學校日活動手冊」之總務處資料

2.會場佈置、安置指路標誌

3.預備各班家長飲料

4.各教學大樓及校園整潔之維護

	輔導室
	1.擬定活動實施辦法及家長邀請函

2.提供「學校日活動手冊」之輔導室資料(分年級)

3.彙整、印製「學校日活動手冊」(行政部分)
4.會前整合家長意見，供各處室參考

5.會議紀錄之彙整及各班家長出席狀況之統計
6.申請、核發親職講座(特教)研習時數

	人事室
	1.安排學校日工作人員分配表

2.通知全校教師出席並登記出缺勤

	各班導師
	1.撰寫班級經營計畫，連同輔導室提供之各處室資料，印
  製班級「學校日活動手冊」。

2.介紹讀取各科教學計畫及週考進度表方式。
3.指導學生佈置教室，預備座談會茶點(學校提供飲料)
4.主持班級座談會，詳做會議紀錄，答覆或轉達家長意見

5.協調任課老師至班級說明時間

6.參加親職專題講座

	任課教師
	1.教學計畫及週考進度表上傳
2.赴任教各班與家長進行意見交流
3.參加親職專題講座


六、各處室書面資料(A4橫打檔案)請於9/9前送交輔導室彙整、印製。

七、各班導師請於9/9前將家長邀請函回條收齊，送交輔導室彙整。

八、各班紀錄及簽到單於會後(一週內以A4紙橫打)送交電子檔至輔導室，由輔導室彙整後簽請各處室研覆並分別辦理後續相關之活動。

九、本活動所需經費，由校內相關預算下支應。
十、本辦法陳　校長核定後實施，修正時亦同。
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